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@Peticionamento Eletronico

Manual do Usuério

Atualizado Em: 29/07/2020

Este manual visa a prestar todas as
informacdes necessarias para as Partes ou
Representantes Legais realizarem todos os
procedimentos dentro do sistema
Peticionamento Eletrénico do MP-PI.
Devemos destacar que o sistema sé pode ser
acessado por Partes integrantes de
Processos ou por seus Representantes
Legais, logo, no caso de Pessoas Juridicas,
essas, ao serem notificadas pelo MP, devem
cadastrar seu Representante Legal, para ter
acesso completo ao sistema.

1. Acesso ao Sistema

O usuario do sistema podera acessar o
sistema através da tela inicial, como mostra a
imagem abaixo.

Peticionamento Eletrénico

MPPI €) i

Acesso

o

a

REDEFIMIR SEMHA

ACESSAR NAD TENHO CADASTRO

Através dessa tela ele pode:

Caso ja tenha cadastro, acessar o sistema
informando seu CPF e Senha.

Pode se cadastrar no sistema, clicando em
Nao tenho cadastro.

Redefinir seus dados de acesso, clicando em
Redefinir Senha.
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1.1 Usuario ja cadastrado

O usuario que ja possui cadastro ativo no
sistema deve enfetuar seu acesso utilizando o
CPF e Senha informados no momento do
cadastro. Como mostra a imagem acima.

1.2 Cadastro no Sistema

O usuario que nao possui cadastro no sistema
deve preencher o formulario corretamente na
tela de cadastro, imagem a seguir.

Observar atentamente o preenchimento dos
campos Nome, CPF, E-mail e Senha.
Advogados devem preencher suas
informacdes da OAB (NUmero e Seccional)

Peticionamento Eletrénico

MPPI @ =i

Cadastro

AUDA (B

Selecione

Selecione -

ENVIAR B>

Apds submeter o formulario, o sistema
encaminhara para o e-mail informado um link
para ativacao do cadastro, caso necessario
verificar a caixa de SPAM do e-mail.

Ao clicar no link de ativacao, o usuario vai
estar hapto para acessar o sistema em sua
totalidade.

1.3 Redefinir Senha

Caso o usuario precise redefinir seus dados de
acesso basta ele clicar na opcao Redefinir
Senha na tela inicial, logo apés ele ira ser
redirecionado para a tela de recuperacao dos
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seus dados de acesso, imagem a seguir. Nela
ele deve informar o seu e-mail de cadastro
para efetuar a recuperagao.

Peticionamento Eletrénico

MPPI €) ::

Recuperar Dados de Acesso

Apos submeter o formulario, o sistema
encaminhara para o e-mail informado um link
para redefinicao de senha. Ao clicar no link
de recuperagao, o usuario vai ser direcionado
para a tela onde ele vai conseguir cadastrar
uma nova senha de acesso, imagem abaixo,
nela ele deve confirmar o seu CPF e informar a
nova senha.

Peticionamento Eletrénico

MPPI €) ::=

Cadastrar Nova Senha de Acesso

e

a

ENVIAR >

Apos submeter o formulario, o usuario vai
estar hapto para acessar o sistema com a nova
senha informada.

2. Visao Geral

O usuario do sistema podera acessar o
sistema através da tela inicial, como mostra a
imagem abaixo.
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Q Peticionamento Eletronico
Ol4, Jose Magno Leal
etigtes
.

Seja bem vindo ao sistema de Peticionamento Eletrénico do MP - PI!

0la, Jose Magno Leal!

Minhas Peticoes Minhas Notificagées

Aprovada: 3
Rejeitada: 3

Ministério Piblico do Estado do Piaui - MP PI

Na tela inicial da parte do sistema ele
apresenta as seguintes opgoes:
2.1 Menu de Acesso (Lado Esquerdo)

1. PeticoOes

2. Listar Petigcoes: Acessar a listagem de
peticdes realizadas.

3. Nova Peticao: Peticionar em um
processo de forma a vulsa, ou seja sem
que a parte notificacdao direcionada a
Parte do processo.

4. Minhas Notificagoes: Acessas a
listagem de notificagdes encaminhadas
para o usuario ou para a parte a qual o
usuario é Representante Legal.

5. Representacoes Legais

6. Listar Representacoes: Acessar a
listagem dos meus Representantes
Legais ou 0s quais eu sou
Reprensentante.

7. Nova Representacao: Cadastrar um
novo representante legal em um
processo no qual eu sou Parte.

8. Sair: Sair do sistema (logout).

No lado direito da tela temos um resumo dos
dados do sistema referente as PeticOes e
Notificagdes. Caso o usuario tenha alguma
representacdo pendente de aprovagao o
sistema mostrara nesta area também.
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3. Peticdes

Os passos a seguir mostram tudo que esta
relacionado ao Peticionamento dentro do
sistema. Para acessar as telas abaixo basta
clicar no menu correspondente do lado
esquerdo do sistema.

3.1 Peticionar de Forma A Vulsa

Este tipo de peticionamento refere-se aos
casos em que o usuario deseja peticionar no
protocolo sem que o mesmo tenha sido
notificado pelo MP, pode abranger casos em
que o usuario deseja inserir algo nos autos do
processo, ou realizar alguma solicitagao no
mesmo, como por exemplo solicitar
Habilitacao nos Autos..

Para realizar esta operagdo o usuario deve
clicar no menu Nova Peticao, em seguida o
sistema ira apresentar a seguinte tela:

Nova Petigéo

Infcio > Todas as Petigdes >

Informe o n°® do processo do SIMP que deseja peticionar

O primeiro passo para realizar o
peticionamento é informar o nimero do
Processo do SIMP em que deseja peticionar. O
sistema sO permitira peticionar em processos
nos quais o usuario é Parte Integrante ou
Representante Legal de algumas das Partes.
Apos informar o nimero o sistema abrira o
formulario com os dados complementares do
peticionamento, imagem a seguir:
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Nova Petigao
Inicio » Todas as Peticées
Informe o n° de processe do SIMP que deseja peticionar

000004-002/2018

Tipo de Petigdo

- Detalhes do Processo
*Inst

Classificagéio do Interesse:

@® (e] o

* Campe obrigatéria
AVANGAR LIMPAR

O usuario deve informar o tipo de peticdo que
deseja peticionar dentre as opcdes possiveis.
O usuario pode acompanhar no lado direito
uma informacgéao rapida do que se trata o
processo em que ele deseja realizar o
Peticionamento, caso queira as informacdes
completa basta clicar no link Mais
informacoes on o mesmo sera redirecionado
para as informac¢des do Processo na Consulta
Publica do MP

Ao clicar em avancar o sistema salvara a
peticdo ja em rascunho, gerando um nimero
de controle e redirecionando para a tela de
envio de arquivos, imagem a seguir:

Peti¢ao 0000003.07.2020

Inicio > Todas as Peticbes

Informe os documentos que deseja anexar na petigio

Captura de Tela 2020-05-26 as 11.05.17.png 337212 KB .
Tip de arquive no permitida
455.61KB
Eigenfaces_Report.pdf o x
27.09KB
Certidaa_MPPI.pdf o 3

google-maps.svg 337KB «
Tipo de arquivo nso permitida

Total: 0

Atengao:
Permitido somente arquivos no formato PDF com até 5MB de tamanho.
Ou até que atinjam o tamanho maximo de 25MB na soma dos tamanhos dos arquivos.

Nessa tela o usuario pode enviar varios
arquivos, contanto que obedeca as seguintes
restricoes:

Permitido somente arquivos no formato PDF
com até 5MB de tamanho.

Ou até que atinjam o tamanho maximo de
25MB na soma dos tamanhos dos arquivos.
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ERtig50 0000003.07.2020
Inicio * Todas as Petigies *
Informe os documentos que deseja anexar na petigéo
Eigenfaces_Report.pdf [ a
Certidac_MPPIpdf L] a
Total: 48270 KB
Atengao:

Permitido somente arquivos no formato PDF com até 5MB de tamanho.
Ou até que atinjam o tamanho maximo de 256MB na soma dos tamanhos dos arquivos.

Apos selecionar os arquivos o usuario deve
clicar em Enviar Todos ou clicar de forma

individual no icone &

Apds o envio dos arquivos 0s arquivos
enviados ficardo com o icone de confirmacao

Caso deseja, contando que a peticao ainda
nao tenha sido enviada, o usuario pode
remover algum dos arquivos clicando no

icone ®©

Apos esta etapa concluida o usuario deve
clicar em Avancar, onde o mesmo sera
redirecinado para uma tela de confirmacao
dos dados antes do envio, imagem a seguir:

Peticédo 0000003.07.2020

Inicio > Todas as Petigbes >

Atengdo: Confira todos os dados a seguir antes de confirmar o envio

Numero: 0000003.07.2020

Protocolo Vinculado: 000002-002/2018
Tipo: Copia dos Autos

Interesse: Parte Interessada

Situacéio:

Cadastrado Em: 28/07/2020 10:52:00

Motivo:
Motivo da minha solicitagdo

Documentos Vinculados ALTERAR DOCUMENTOS
Certidao_MPPI.pdf s
2645 KB -
Eigenfaces_Report.pdf 3
44493 KB -
Total: 471,39 KB
CCONFIRMAR ENVIO

Nesta tela, contando que a peticao ainda nao
tenha sido enviada, o usuario pode alterar os
arquivos da peticao clicando em Alterar
Documentos.

ApOos confirmar que esta tudo correto o
usuario deve clicar em Confirmar Envio para
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que a Peticao seja enviada para o MP.

ApOs o envio o usuario deve aguardar o

retorno do MP, que deve ser manifestar
1. Acesso ao sistema dentro de um prazo de XX dias.

1.1 Usuario ja cadastrado

3.2 Listar Peticbes

1.2 Cadastro no Sistema

. Nesta tela o usuario pode visualizar todas as
1.3 Redefinir Senha

peticbes que foram enviadas. Imagem a

2. Visdo Geral seguir:

Minhas Peticdes

2.1 Menu do sistema niio >
| suscar |
Tipo ~  Situagdo
3. Peticoes
00
3.1 Peticionar de Forma A Vulsa O Nimero Protocolo Data/Hora Tipo Status Agbes
I:’ 0000003.07.2020  000002-002/2018 28/07/2020 10:52:00 Cépia dos Autos 7 ] =
3.2 LiSta r Petigées 0000002.07.2020 000004-002/2018 09/07/2020 12:05:29 Manifestagdo nos Autos =
. - . 0000001.07.2020  000004-002/2018 07/07/2020 12:57:09 Manifestagéo nos Autos m =
3.3 Situagoes da Peticao
0000008.06.2020 000004-002/2018 30/06/2020 10:18:36 Manifestagdo nos Autos [LYIIELE] =
3 4 Deta I h a r u ma Peti géo 0000007.06.2020 000004-002/2018 30/06/2020 10:06:30 Cépia dos Autos =
0000006.06.202 00004-002/2018  26/06/2020 12:33:49 Cdpia dos Autos Aprovada =
3.5 Baixar Certidéo de EnViO 0000006.06.2020 000004-002/2018 24/06/2020 11:33:09 Manifestag&o nos Autos =
0000003.06.2020 000001-002/2018 19/06/2020 13:08:21 Cédpia dos Autos Aprovada =
3.6 Baixar Copia dos Autos
o Acles possiveis nesta tela:
4. Notificacoes
4.1 Prazos de Notificacées 1. Buscar alguma peticao: Através dos

) N campos acima ele pode buscar de
4.2 Situagdes da Notificacao s .
acordo com os critérios desejados.

4.3 Abrindo Notificagdo - PJ 2. Ir para Nova Peticao
4.4 Listar Notificaces 3. Cancelar alguma peticao que ainda nao
tenha sido enviada.

4.5 Tomando Ciéncia Notificacdo - . ~
4. Alterar alguma peticdo que ainda nao

4.6 Respoder Uma Notificacdo tenha sido enviada. Através do icone:
\J
5. Representac¢des Legais /
) . 5. Confirmar o Envio da peticdao. Através
5.1 Listar Representacdes
doicone: @

5.2 Aprovar uma Representacao

6. Detalhar alguma peticao. Através do
5.3 Cadastrar Representante ) ) )
icone: @& ou clicando no numero da

5.4 Habilitacdo nos Autos L
Peticao

7. Detalhar o Processo clicando no
numero do Processo, ira ser
redirecionado para a Consulta Publica
do MP.
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3.3

Situacdes possiveis em que a

Peticdo pode se encontrar:

1.

3.4

Para

Em Rascunho: Peticdo cadastrada no
sistema, mas ainda nao foi enviada ao
MP.

. Enviada: Peticao enviada ao MP, ainda
sem resposta por parte do MP.

. Aprovada: Peticdo aprovada pelo MP,
em caso de Aprovacao por parte do MP,
lembrando que resposta de Notificagcao
a Peticdo ja é aprovada
automaticamente.

. Rejeitada: Peticao rejeitada pelo MP, no
detalhe da Peticao tem um campo
informando o motivo da rejeicao por
parte do MP.

. Cancelada: Peticao cancelada pelo

usuario, somente é possivel cancelar

peticbes que ainda ndo foram enviadas
para o MP.

Detalhar uma Peticdo

detalhar uma Peticao ir para a da

Listagem de Peti¢cdes, como mostra no item

3.2 deste manual. E Clicar no icone:

- ou

no numero da Peticao

Ao detalhar a peticado, o sistema Ihe mostrara

a seguinte tela:

Detalhes da Petigdo

Inicio >

Todas as Petigdes >

00 00
Numero: 0000003.07.2020
Protocolo Vinculado: 000002-002/2018
Tipo: Copia dos Autos
Interesse: Parte Interessada
Situagao:
Cadastrado Em: 28/07/2020 10:52:00
Motivo:
Motivo da minha solicitagéo
Doamentos Viculados:
o Certidao_MPPL.pdf s
2645K8
o Eigenfaces_Report.pdf 3
4as93k8

Total: 471.39 KB.
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Nesta tela vocé pode acompanhar todas as
informacdes da peticoes, como: situacao,
documentos vinculados, histérico, motivo de
rejeicao, etc.

Acdes possiveis nesta tela:

1. Confirmar Envio: caso a peti¢ao ainda
nao tenha sido enviada.

2. Baixar Certidao de Envio: caso a
peticao ja tenha sido enviada.

3. Baixar Arquivo: caso a peticao ja tenha
sido aprovada e tenha sido
disponibilizado algum arquivo ele ira
ficar disponivel.

4. Alterar caso a peticao que ainda nao
tenha sido enviada.

5. Alterar os Documentos caso a peticao
que ainda nao tenha sido enviada.

6. Cancelar a peticdo caso ainda nao tenha
sido enviada.

7. Ir para Nova Peticao

8. Ir para Listagem de Peticoes

3.5 Baixar Certidao de Envio

Ao confirmar o envio para o MP o usuario,
caso ache necessario, pode baixar a certidao
comprovando o peticionamento num
determinado Processo.

Para baixar a certidao basta ir para o Detalhe
da Peticao, como mostra no item 3.4 deste
manual.

Detalhes da Peticao

Inicio > Todas as Petigoes >

>
CERTIDAO DE ENVIO °e

Nmero: 0000006.06.2020

Protocolo Vinculado: 000004-002/2018
Tipo: Copia dos Autos

Interesse: Advogado

Situagao: ITIRNEEEL

Cadastrado Em: 26/06/2020 12:33:49

Motivo:
lorem.

Respondido Em: 21/07/2020 09:21:37

BAIXAR COPIA DOS AUTOS

Ao detalhar uma peticdo que ja foi enviada ao
MP, o usuario pode clicar no botao Certidao
de Envio para gerar e baixar a certidao.
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3.6 Baixar Copia dos Autos

Para que a Parte ou seu Representante Legal
possa baixar algum documento que integra os
autos do Processo, basta seguir os seguintes
passos:

1. Entrar (logar) no sistema de peticao
eletronica.

2. Consultar o processo através da consulta
publica ou caso seja um processo que ja
conste no sistema, vocé pode acessa-lo,
através da lista de notificacdes ou de
peticOes, e no caso de representantes,
na lista de representagoes.

3. Caso vocé seja Parte Integrante ou
Representante Legal dentro do Processo,
os documentos nao sigilosos estarao
disponiveis para download.

4. Caso nao seja vocé deve solicitar
Habilitacao nos Autos. Ver item 5.4

4. Notificacoes

Os passos a seguir mostram tudo que esta
relacionado a Notificacbes do MP para a Parte
dentro do sistema. Para acessar as telas abaixo
basta clicar no menu correspondente do lado
esquerdo do sistema.

E importante destacar que Notificagdo é o
instrumento o qual o MP aciona a Parte
Interessada para que a mesma se manifeste
nos autos de algum Processo.

Como Funciona:

O integrante do MP, através do SIMP, gera
uma notificagdo que é encaminhada para o e-
mail da Parte correspondente.

Caso seja a Parte seja Pessoa Fisica, ela pode
se cadastrar no sistema e responder a
notificacao.

Caso seja a Parte seja Pessoa Juridica, ela ira
ser redirecionada para o cadastro do seu
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Representante Legal.

4.1 Prazos de Notificacoes

Quando a Parte é notificada, no e-mail da
notificacdo, ja consta as informacdes de
prazos da notificacdo correspondente. Que
sao eles:

Limite para Ciéncia: Data limite para a Parte
tomar ciéncia da notificacdo, caso a Parte nao
registre a ciéncia no sistema até o final desta
data o sistema dara Ciéncia Automatica na
notificacdo. O Prazo de resposta comeca a
contar assim que for dado ciéncia na
notificacao.

Limite para Resposta: NUmero de dias Uteis
que o usuario tem para responder a
notificacdo. Ao tomar ciéncia a data é
calculada e apresentada ao usuario. Caso a
notificagdo ndo seja respondida até o limite da
data, a notificagdo nao podera mais ser
respondida e constara como Prazo Expirado.

4.2 SituacBes possiveis em que a
Notificacao pode se encontrar:

1. Pendente de Ciéncia: Situacao inicial
que a notificacao ira ficar assim que for
gerada pelo MP.

2. Ciéncia dada pelo Usuario: Situagao
que constara quando o proprio usuario
tomar ciéncia da notificacao.

3. Ciéncia dada pelo MP: Situacao que
constara quando o usuario nao tomar
ciéncia no prazo, o sistema tomara
ciéncia automaticamente no fim do
prazo.

4. Respondida: Situacao que constara
apo6s o usuario responder a notificacao.

5. Prazo Expirado: Situacao que constara
caso o usuario nao reponder a
notificacdo no prazo. Notificacdes nessa
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situacao nao podem mais serem
respondidas.

4.3 Abrindo uma Notificacao
como Pessoa Juridica

Quando uma Parte Pessoa Juridica €
notificada, ao clicar no link informado por e-
mail com os dados da notificacdo, o usuario
vai ser redirecionado para tela a sequir:

Peticionamento Eletronico

Ministério Pub!
do Est do Piaui

Confirme os dados abaixo para acessar a notificacao

e

a

Nesta tela o usuario deve confirmar o CNPJ
da Parte e o Cédigo de Acesso a notificacao
que foi enviado por e-mail para que seja
liberado o acesso aos dados completos da
notificacdo e ele consiga cadastrar um ou

mais Representantes Legais, imagem a seguir:

Peticionamento Eletrénico

Ministéri blic
do Estado do Plaui

Dados da Notificagao

Notificagao #78

Expedida em 11/07/2020

Prazo: 10 dias

Fulano de Tal tomou ciéncia em 21/07/2020
Data limite prevista para resposta: 07/08/2020
Situag8o: Ciéncia dada pelo Usuério

7
Processo: 000004-002/2018

Representantes legais cadastrados

CPF - Representante 1

Situagdo: Ativo

CPF - Representante 2
Situagdo: Ativo

ADICIONAR REPRESENTANTE LEGAL

Como mostra na imagem acima, o usuario

neste tela tem todas as informacdes referente

a Notificacdo, caso ainda haja prazos abertos
para a notificacdo o usuario pode cadastrar
seus Representantes Legais usando a opgao
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Adicionar Representante Legal, imagem a
seguir:

Adicionar Representante Legal

Selecione -

* Campo cbrigatério

CANCELAR SALVAR

Para cadastrar o Representante Legal o

usuario deve preencher o formulario acima
corretamente.

Apos submeter o formulario, o sistema
encaminhara para o e-mail informado um link
para ativacao do cadastro, caso necessario
verificar a caixa de SPAM do e-mail.

A representacao ficara aguardando ativacao
por parte do Representante, que podera fazé-
lo acessando o sistema. Ver item 5.2 deste
Manual.

4 4 Listar Notificacoes

Nesta tela o usuario pode visualizar todas as
notificacdes que foram enviadas. Imagem a
seguir:
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Minhas Notificagoes

Inicio >

Situagao -

TOMAR CIENCIA

O  nNotificages Processo Acdes

Notificagdo #62

Expedida em 08/07/2020 15:50:24

Prazo: 99 dias 000004-002/2018
Jose Magno Leal tomou ciéncia em 09/07/2020 11:47:50 Parte XYZ

Data limite prevista para resposta: 16/10/2020 23:59:59

Stuagio

teste

Notificagéo #25

Expedida em 04/07/2020 18:20:45

Prazo: 15 dias

Jose Magno Leal tomou ciéncia em 07/07/2020 12:35:32

Jose Magno Leal respondeu em 07/07/2020 13:07:11
Stuacdo

Notificagao #23
Expedida em 04/07/2020 18:18:40 000004-002/2018
Prazo: 15 dias Parte ABC

Data limite prevista para ciéncia: 04/07/2020 00:00:00

Situagéo:

000004-002/2018
Parte ABC

Acgoes possiveis nesta tela:

1. Buscar alguma notificacao: Através dos

campos acima ele pode buscar de
acordo com os critérios desejados.

2. Tomar Ciéncia: Tomar ciéncia das
notificacdes.

3. Baixar Arquivo da Notificacao: Caso o
MP anexe algum arquivo na notificagdo
ele pode ser baixado através do icone:

¥

4. Responder: Caso tenha prazo e ja tenha
sido tomado ciéncia a notificacao

através do icone: &

5. Detalhar o Processo clicando no
numero do Processo, ira ser
redirecionado para a Consulta Publica
do MP.

4.5 Tomando Ciéncia de Uma
Notificacao

Para tomar ciéncia de uma notificacdo o
usuario deve acessar a lista de notificacdes.
(ver imagem acima)

Caso a notificagao ainda possua prazo para
tomar ciéncia ela ird esta com o campo de

marcacao (check) disponivel.
O usuario deve marcar as notificacdes

desejadas e logo apds clicar no botao Tomar
Ciéncia.
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O sistema ird tomar ciéncia das notificacoes e
calcular os prazos de respostas das mesmas. E
estas ficardo haptas para serem respondidas.

4.6 Respoder Uma Notificacdo

Para tomar responder uma notificacao o
usuario deve acessar a lista de notificacdes.
(ver imagem acima)

Caso a notificagdes esteja hapta para ser
respondida o usuario deve clicar no icone

&« pararesponder a notificacdo

correspondente.

Ao clicar em reponder o usuario ira ser
redirecionado para area de cadastro de
peticao, destacando que a peticao se trata de
resposta a uma notificagcdo. Imagem a seguir:

B Resposta a Notificagéo #78

Nova Peticéo

Inicio > Todas as Petigies >

Informe o r° do processo do SIMP que deseja peticionar

000004-002/2018 e

Tipo de Solicitagéo:

® f s Autos  Q

Detalhes do Processo
® Instancia

Classificagdo do Interesse:

©® Avogado O Partelnteressada O

Promotor: Nivaldo Ribeiro
Promotoria: Coordenagdo -
PROCON

Registrado no MP: 10/01/2018
Moti Mais informagdes

* Campo obrigatério

AVANGAR LIMPAR

Neste ponto a procedimento segue tal quel é
descrito no item 3.1 deste Manual.

Ap0os concluir a peticao e confirmar o envio, a
notificdo constara como Respondida.

5. Representacdes Legais

Os passos a seguir mostram tudo que esta
relacionado ao Peticionamento dentro do
sistema. Para acessar as telas abaixo basta
clicar no menu correspondente do lado
esquerdo do sistema.

5.1 Listar Representacdes
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Nesta tela o usuario pode visualizar todas as
representacoes, todos seus Representantes ou
todos quem ele Representa. Imagem a seguir:

Minhas Representagées

Inicio >

Situagéo

00
O Pprotocolo Status Tipo Representando/Representado  Agdes
O  ooo00a-00212018 Y Representado  Meu Representante =
O 000004-002/2018 Representante  Parte Nome 1 =
O  000004-002/2018 Representante  Parte Nome 2 =

Acdes possiveis nesta tela:

1. Buscar algum representante: Através
dos campos acima ele pode buscar de
acordo com os critérios desejados.

2. Ir para Novo Prepresentante.

3. Cancelar alguma representacao.

4. Confirmar a representacao. Atraves do
botdo Ativar.

5. Detalhar alguma representagao. Atraves

doicone: =

6. Detalhar o Processo clicando no
numero do Processo, ira ser
redirecionado para a Consulta Publica
do MP.

5.2 Aprovar uma Representacao

Para aprovar uma representagao basta o
usuario ir na listagem de representagdes e
clicar em Ativar na representagao
correspondente. Ver item anterior.

Ap0s aprovado o represente estara hapto a
responder as notificagdes e peticionar no
referido Processo, na Parte que representa.

5.3 Cadastrar Representante

Area destinada a Partes Pessoa Fisica, para
Pessoa Juridica ver o item 4.3 Abrindo
Notificacao - PJ.
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Para o usuario adicinar um novo
representante para si, basta clicar em Novo
Representante Legal. O sistema abrir a tela a
seguir:

Novo Representante Legal
Listar Todc

Informe o n® do processo do SIMP que vocé consta como Parte

O primeiro passo para é informar o nUmero
do Processo do SIMP em que deseja adicionar
o representante. O sistema sé permitira o
usuario cadastrar Representante em Processos
no qual ele é Parte Integrante.

Apos informar o nimero o sistema abrira o
campo para que seja informado o CPF do
Representante, imagem a sequir:

Novo Representante Legal

Inicio > Listar Todos >

Informe o n® do processo do SIMP que vocé consta como Parte

000002-002/2018

Informe o n° do CPF do Representante Legal que deseja adicionar

Caso ele ja possua cadastro, os campos nao
ficardo editaveis, caso nao possua, abrira o
formulario para preencher os dados do
Representante, imagem a seguir:

Informe o n° do CPF do Representante Legal que deseja adicionar

968.327.380-72

Detalhes do Processo

sina
Promotor: Nivaldo Ribeiro
968.327.380-72 Premotoria: Coordenagao
PROCON
Registrado no MP: 08/01/2018

* Campo obrigatorio

UMPAR
Para cadastrar o Representante Legal o

usuario deve preencher o formulario acima
corretamente.

Apos submeter o formulario, o sistema
encaminhara para o e-mail informado um link
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para ativacao do cadastro, caso necessario

verificar a caixa de SPAM do e-mail.

A representacao ficara aguardando ativacao
1. Acesso ao sistema por parte do Representante, que podera fazé-

L lo acessando o sistema. Ver item 5.2 deste
1.1 Usuario ja cadastrado

Manual.
1.2 Cadastro no Sistema
1.3 Redefinir Senha 5.4 Habilitacdo nos Autos
2 Visio Geral Para solicitar Habilitacao nos autos o Avogado

) deve seguir os seguintes passos:
2.1 Menu do sistema

1. Efetuar e ativar o cadastro no sistema.
3. Peticoes .
2. Logar no sistema.
3.1 Peticionar de Forma A Vulsa 3. Criar uma peticdo do Tipo Habilitacdo
3.2 Listar Peticoes nos Autos, informando o numero do

processo que deseja habilitacao.
3.3 Situagoes da Peticao . . , .
4. Enviar os arquivos necessarios para a

3.4 Detalhar uma Peticdo aprovacao da petigao.
3.5 Baixar Certidio de Envio 5. Apds o envio, basta aguardar a analise e

reposta por parte do MP.
3.6 Baixar Copia dos Autos . e
6. Basta acessar o sistema para verificar a

4. Notificacdes situacao da peticao/soliticacao.
4.1 Prazos de Notificacdes
4.2 Situagdes da Notificacao
4.3 Abrindo Notificacdo - PJ C T .

¢ Ministério Publico do Estado do Piaui - MP PI
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